ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PODER LEGISLATIVO DE JOIA
“TJewwa das Nascentes”

RESOLUGCAO DA MESA DIRETORA N2 13, 18 de dezembro de 2023.

Dispde sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia
Certifico que o presente documeryto, o i
esteve fixado no mural deste Legisiativo, — TR, para a aquisicdo de bens e a contratagao de
% /

do dia_f_f__l__"_:f_é_l aodia__/ [ servicos, nos termos do art. 62, inciso XXIll, da Lei

3(4{' . Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no
envido

| ambito do Poder Legislativo do Municipio de Joia.
A h‘ﬂ-ésa Diretora do Poder Legislativo de Jéia, Estado do Rio Grande do Sul, no

uso das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo art. 32 do Regimento Interno,
Resolve:
Secao |
Objeto e ambito de aplicacdo
Art. 12 Esta Resolugdo estabelece as diretrizes e procedimentos para a elaboragdo do

Termo de Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos, nos
termos do art. 62, inciso XXIll, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Jéia.
Secdo Il

Defini¢oes
Art. 22 Para fins do disposto nesta Resolugdo, consideram-se:
| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacdo de bens e
servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art.
62, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrucdo do processo de
licitacdo; e
Il - Sistema TR Digital: ferramenta informatizada para a elaboragdo do Termo de
Referéncia, podendo ser propria ou plataforma desenvolvida por particulares,
contratada pelo Poder Legislativo, bem como podera ser utilizada a plataforma do
Sistema Integrado de Administragdao de Servigos Gerais - Siasg, disponibilizada pela
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia, por meio de termo de acesso, conforme disposto na
Portaria n? 355, de 9 de agosto de 2019, ou ato normativo que a substituir.
IIl - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagao de bens, servicos e obras e requeré-la;
IV - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de
demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma
natureza; e
V - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que reunem as
competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da
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contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de

uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigbes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto
no inciso |V do caput.

§ 29 A definicao dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratagdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas
unidades organizacionais dos orgaos e das entidades.

Secao Il
Elaboragao
Art. 32 O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definird o

objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor responsavel no
prazo definido no calendario de contratagdo previsto no Plano de Contratagdes Anual.
Art. 42 O TR sera utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a analise e
avaliagdo da conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente
vencedor.
Art. 52 O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual, além de outros
instrumentos de planejamento da Administragao.

Secdo IV

Conteudo
Art. 62 Deverdo ser registrados no TR os seguintes parametros e elementos descritivos:
| - definicao do objeto, incluidos:
a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogacao;
b) a especificacdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catdlogo
eletronico de padronizagdo, podendo o 6rgdo adotar o Catalogo da Unido, de que trata
a Portaria n? 938, de 2 de fevereiro de 2022, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;
¢) a indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;
d) a especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;
Il - fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que n3o contiverem informacdes
sigilosas;
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Il - descricao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,

com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;
IV - requisitos da contratacao;
V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;
VIl - critérios de medicao e de pagamento;
VIIl - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n?
14.133, de 2021, sempre que a avaliagdo e a ponderacdao da qualidade técnica das
propostas que superarem o0s requisitos minimos estabelecidos no edital forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administragao;
IX - estimativas do valor da contratagdo, nos termos da Resolucao de Mesa n? 8, de 18
de dezembro de 2023, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memarias
de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a
obtencao dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado; e
X - adequagdo orgamentaria, quando nao se tratar de sistema de registro de precos.
§ 12 Na hipotese de o processo de contratagdo ndo dispor de estudo técnico
preliminar, com base na previsdao contida na Resolucdo de Mesa n? 12, de 18 de
dezembro de 2023.
| — a fundamentagdo da contratacdo, conforme disposto no inciso |l do caput,
consistira em justificativa de mérito para a contratagdo e do quantitativo pleiteado;
Il — o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratacio no Plano de
Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do érgdo ou entidade.
Art. 72. Ao final da elaboracgdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Lein?2 12.527, de 18 de novembro de 2011.
Secao V

Exceg¢des a elaboragdo do TR

Art. 82 A elaboragdo do TR é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n®

14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de prorrogacdes
dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o
estudo técnico preliminar deverd conter as informacdes que bem caracterizam a
contratacdo, tais como o quantitative demandado e/ local de entrega do bem ou de
prestacdo do servico. ; '
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Segao VI
Divulgagao
Art. 92 O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacao do edital ou do aviso
de contratagao direta no Portal Nacional de Contratagées Publicas - PNCP, como

anexo, sem necessidade de registro ou de identificagdo para acesso.

Secgdo VIl
Vigéncia
Art. 10. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DE JOIA/RS.

Em 18 de dezembro de 2023.

Luis Carlos Souza — Nego da Gaita
Presidente

SEN

ite-Presidente

DIONEI DE MATOS LEWANDOWSKI%M

12 Secretario

, '\f’ "Iz
JOSELUCAS DA SILVA
29 Secretario
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