ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL )
PODERLEGISLATIVODE JOIA

“Terra das Nascentes”

RESOLUCAO DE MESA N.2 02/2022, DE 01 DE ABRIL DE 2022.

DISPOE SOBRE O HORARIO DE EXPEDIENTE, A
JORNADA DE TRABALHO, O REGISTRO E
CONTROLE DO PONTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora do Poder Legislativo de Jéia, Estado do Rio Grande do Sul, no uso
de suas atribui¢des legais, resolve:

CAPITULO |
DO HORARIO DE EXPEDIENTE

Art. 12. O expediente externo diario da Camara Municipal de Vereadores de Jéia,
sera das 07h30min as 11h30min e das 13h30min as 17h30min.

Art. 22. As sessdes legislativas serdo realizadas todas as segundas-feiras do més,
com inicio as 18 horas.

CAPITULOII
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 39. A jornada de trabalho dos servidores ocupantes de cargos de provimento
efetivo, observada a carga hordria legalmente estabelecida para o cargo, serd das
07h30min as 11h30min e das 13h30min as 17h30min, observado o intervalo intrajornada
de 2 horas.

Paragrafo Unico: Os servidores efetivos poderdo ser convocados para o
acompanhamento das sess@es legislativas, mediante a compensa¢do de horarios,
observado o disposto na norma especifica.

Art. 42. A jornada de trabalho dos servidores ocupantes de cargos de provimento
comissionado, observada a carga hordria minima legalmente estabelecida para o cargo,
sera das 07h30min as 11h30min e das 13h30min as 17h30min, observado o intervalo
intrajornada de 2 horas.

Paragrafo Unico: Os servidores comissionados poderdo ser convocados para o
acompanhamento das sessdes legislativas, mediante a compensa¢do de hordrios,
observado o disposto na norma especifica.
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CAPITULO Il
DO CONTROLE DA ASSIDUIDADE E DA PONTUALIDADE

Art. 52. O registro do ponto, para fins de controle da assiduidade e da pontualidade
dos servidores efetivos e comissionados, serd efetuado por meio eletrénico de ponto
biométrico.

Art. 62. Os servidores que registrarem o ponto eletronico deverdo conferir e
assinar o respectivo relatério (espelho de ponto) mensal, acompanhado do visto do
Presidente da Camara.

§ 12. O servidor Oficial Administrativo é o responsavel pela emissdo do relatdrio de
ponto eletrénico (espelho de ponto), sua impressdo e coleta de assinaturas, sempre no
prazo dos primeiros 10 dias uteis do més seguinte ao dos registros.

§ 29, O servidor Oficial Administrativo terd a atribuicdo de langamento dos
atestados médicos, licengas e compensacgdes, no registro de cada servidor.

§ 32. No caso de o servidor divergir de algum registro do seu espelho de ponto,
tera o prazo de 02 (dois) dias uteis a contar do recebimento do relatdrio, para apresentar
sua contestagdo, a qual serd analisada pelo Presidente. Em sendo constatada a
procedéncia da contestagdo, o Presidente autorizara o servidor Oficial Administrativo a
proceder a alteragdo no registro do ponto do servidor ou, se improcedente, a arquivar a
contestagdo na pasta funcional do servidor.

§ 42. Na eventualidade de ser necessaria a alteragdo do registro do ponto pelo
motivo do disposto no § 32, apds a geracao da folha de pagamento, eventual adequacgao
da remuneracgdo do servidor serd efetivada na folha de pagamento do més seguinte.

§ 52. No caso de servidor que se encontre afastado no periodo de entrega do
relatdrio previsto no caput, suspende-se o prazo estabelecido no § 12, devendo o relatdrio
ser entregue ao servidor quando do seu retorno, observado o prazo restante em face da
suspensao.

§ 62. Na hipotese de afastamento do servidor Oficial Administrativo, por prazo
maior do que 30 (trinta) dias, a Presidéncia designard um dos servidores da Casa para
substituir-lhe nas atribuicdes deste artigo.

Art. 72. A pontualidade dos servidores sera apurada pelo servidor Oficial
Administrativo, mediante andlise dos registros de ponto.

§ 12 Sera considerada como habitual a impontualidade quando o servidor
apresentar 7 (sete) ou mais atrasos ou antecipagGes de chegada ou de saida, no periodo
de 30 (trinta) dias.

§ 22. Para fins deste artigo, considera-se atraso ou antecipacdo, o registro da hora
de entrada ou de saida superior a 10 (dez) minutos.

§ 32. Constatada a impontualidade habitual, o servidor Oficial Administrativo
comunicara a Presidéncia da Camara, a qual cabera solicitar a instaura¢do de processo
administrativo disciplinar.

Art. 82. A falta de registro de entrada ou de saida, seja por trabalho externo, por
esquecimento ou outro motivo de responsabilidade do préprio servidor, deverd ser
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justificada por escrito em até 05 (cinco) dias uUteis imediatos ao ocorrido, em livro
especialmente criado para este fim, com o visto do Presidente da Camara.

§ 12. A falta ndo justificada enseja o desconto do dia respectivo na remuneracdo do
servidor. O desconto sera levado a efeito na folha de pagamento do més seguinte.

§ 2°. O Livro a que faz referéncia o caput ficara a disposicdo dos servidores junto a
Secretaria da Camara Municipal.

§ 32. O servidor Oficial Administrativo é responsavel por conferir os registros do
Livro referido no caput, sempre antes do fechamento do ponto, para langamento dos
respectivos registros no sistema eletrénico e posterior expedi¢gdo do relatorio a que se
refere o art. 69.

Art. 92. Na hipotese de o dispositivo eletrOnico de registro do ponto apresentar
defeito ou, por qualquer outro motivo estar indisponivel, impedindo o registro, o servidor
deverd proceder a anotag¢do no Livro a que faz referéncia o art. 82.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS
Art. 10. Revoga-se a Resolugdo de Mesa n2. 01, de 29 de marco de 2022.
Art. 11. Esta Resolugdo entra em vigor em 4 de maio de 2022.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DE JOIA/RS.

Em 079bril de
Reé

3 Presidente
Registre-se e publique-se. ‘
Em 01 de.abril de 2022.
IGNATIO LEVINSKI
Vice-Presidente
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